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WOOD TRADING - EST 1945

Assistent/in Administration Holz

Die Fritz Aegerter AG ist ein Familienunternehmen, das seit 1945 die holzverarbeitende Industrie
mit bedarfsgerechtem Rohstoff versorgt. Wir kaufen Laub- und Nadelrundholz in der ganzen
Schweiz ein und verkaufen es in der Schweiz und in Europa per LKW und Bahn.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort Assistent/in Administration Holz

Ihre Aufgaben:

Mithilfe bei administrativen Aufgaben im Bereich Einkauf und Verkauf von Rundholz
Kontrolle der Lagerbestdnde (Software SEVAS)

Finonz- und Betriebsbuchhaltung (Software Infoniqa)

FUhren unserer Debitoren und Kreditoren im Hauptbuch

UnterstUtzung der Lohnbuchhaltung

MWST-Abrechnung

Geschaftskorrespondenz

UnterstUtzung bei Sachbearbeitungsaufgaben im gesamten Geschaftsprozess

Sie verfuigen Uber:

Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannisch-administrativen Bereich

Gute Kenntnisse im Umgang mit Excel

Prazise Arbeitsweise und Zahlenverstandnis

Sprachgewandtheit (mUndlich und schriftlich) in Deutsch (Niveau Cl), Italienisch und
Franzdsisch (mind. Niveau B1)

Eine aufgeweckte und selbstbewusste Persdnlichkeit mit einer raschen Auffassungsgabe,
selbstdndige Arbeitsweise, motiviert, vernetzt zu denken und mit Eigeninitiative Losungen
zu suchen

Die Bereitschoft, offen und neugierig in unserer «Holzwelty mit anzupacken. Flexibilitat
und Belastbarkeit sind in der Hauptsaison (Dezember bis Mai) erforderlich

Wir bieten Ihnen:

Einen top ausgestatteten Arbeitsplatz mit modernster IT-Infrastruktur

Flexible Vereinbarkeit von Leben und Beruf

Prozesse mit Ihrer eigenen Handschrift mitgestalten zu kdnnen

Spannende Einblicke in die heimischen Ressource Holz und deren europaweiten Logistik
Eine freundliche und respektvolle Teamkultur sowie eine offene Kommunikation
Forderung der eigenen Starken und Interessen innerhalb der zustdndigen Tatigkeit

Weitere Informationen finden Sie unter www.holzhandel.ch

In der «Holzwelty ist kein Arbeitstag wie der anderel Méchten Sie Teil unseres innovativen und
leistungsstarken Teams werden? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen!

Bewerbung bitte nur per E-Mail an: carlo.fritz.aegerter@holzhandel.ch
Zustandig: Carlo Fritz Aegerter, Holzhandler

www.holzhandel.ch


http://www.holzhandel.ch/
mailto:carlo.fritz.aegerter@holzhandel.ch

